
入 館 ・ 退 館 の 仕 方  

 

１入  館  

 

  ① 鍵 を 開 け る  （ ド ア ー の 下 方 に ある 両 方 の 鍵 穴 ）  

 

  ② 手 で ド ア ー を 開 け て 入 館 す る  

 

  ③ 自 動 ド ア ー の ス イ ッ チ を 入 れ る  （ 事 務室 側 の 上 の 方 に あ る ）  

 

２退  館  

 

  ① 自 動 ド ア ー の ス イ ッ チ を 切 る  

 

  ② 手 で ド ア ー を 開 け て 外 に 出 る  

 

  ③ 手 で ド ア ー を 閉 め て 施 錠 を す る   （ 両方 と も 施 錠 す る ）  

 

  ④ キ ー を 郵 便 受 け ボ ッ ク ス に 入 れ る   （ 事 務 室 の 外 側 に あ る ）  

 

 ◆   使 用 上 の 注 意 事 項  

 

    ○ 館 内 で は 火 気 を 使 用 し な い で 下 さ い  

 

    ○ 冷 暖 房 機 器 及 び 電 熱 器 の 持 ち 込 み は 禁 止 で す  

       （ 冷 暖 房は 、 １ 時 間 ４ ０ ０ 円 のコ イ ン 式 で す ）  

 

   ○ 館 内 は 禁 煙 で す  

 

○ 館 内 で の 飲 酒 は 禁 止 で す  

 

    ○ ゴ ミ 等 は 持 ち 帰 っ て 下 さ い  

 

    ○ 整 理 整 頓 、 戸 締 ま り 、 消 灯 （ 特 に 換 気 扇 ） を 確 実 に し て 下 さ い  

 

        ※  但 し 、玄 関 と 駐 輪 場 及 び 身 障者 ト イ レ は 自 動 消 灯 で す か ら そ の ま   

    ま で よ い 。  

 

    ◯ 施 設 、 設 備 、 備 品 等 の 破 損 や 損 傷 は 、 直 ち に 委 員 長 に 連 絡 し て 下 さ い  

 


